在 职 证 明

     兹证明XX，性别XX，出生于XXXX年XX月X日，护照号码XXXX 在本公司任XXX，从XXX年开始在我单位工作，现年总收入约为人民币XX万元。

    现XX计划于XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日前往XX旅游/出差，共XX天。在其出境期间，我单位将保留其职务，回国后继续担任原职。我单位担保其在美国旅游期间能遵守该国家的法律，旅游活动结束后按时回国。

有关此次美国旅游出行的一切费用由XX承担。

  特此担保！
                                签字： 领导签字,申请人不能自己给自己签

                            职位： (领导的职位)
                                单位：
                                地址：

        电话：

        传真：  
